Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Powiatowy Specjalistyczny Osrodek Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie
44-300 Wodzistaw Slaski, ul. Watowa 30
ogtasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze: Gtowny ksiegowy % etatu

I. Wymagania:
1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,

3) posiadanie co najmniej trzyletniego stazu pracy lub wykonywanie przez co
najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z
wymaganiami na danym stanowisku,

4) posiadanie wyksztatcenia wyzszego w rozumieniu przepisow o szkolnictwie
wyzszym i nauce,

5) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

7) posiadanie nieposzlakowanej opinii,

8) spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studidéw zawodowych, uzupetniajgcych
ekonomicznych studiéw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,
b) ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomiczne;j

i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace
do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych wydane na podstawie
odrebnych przepiséw.



2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, o rachunkowosci, przepiséow
dotyczacych klasyfikacji budzetowej i sprawozdawczosci, prawa podatkowego,
ubezpieczen spotecznych,

2) znajomosc¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych oraz prawa zamowien
publicznych w zakresie niezbednym do wykonywania czynnosci na stanowisku
gtownego ksiegowego,

3) doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych,

4) umiejetnosc obstugi komputera w zakresie programu Microsoft Office,
Ptatnik oraz programu ptacowego i ksiegowego , Vulcan”,

5) dobra organizacja pracy, samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢.

Il. Ogdlny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) prowadzenie gospodarki finansowej jednostki,

3) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnos$ci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

6) opracowywanie planu finansowego jednostki, sprawozdan finansowych i ich
analiz,

7) naliczanie wynagrodzen i sporzgdzanie list ptac z wykorzystaniem programu
ptacowego,

8) opracowywanie projektow przepisdw wewnetrznych wydawanych przez
dyrektora jednostki, dotyczacych prowadzenia rachunkowosci,

9) sporzadzanie sprawozdan statystycznych,

10) obstuga bankowosci internetowej.

lll. Informacja o warunkach pracy:

1) praca biurowa,

2) praca przewaznie siedzaca,
) praca przy komputerze,
)

raca samodzielna wymagajgca szczegdlnej koncentracji.
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IV. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce:

Wskaznik  zatrudnienia  0s6b  niepetnosprawnych ~w  Powiatowym
Specjalistycznym Osrodku Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie
w Wodzistawiu Slaskim w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

i spofecznej oraz =zatrudnianiu o0sob niepetnosprawnych, w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia tj. w maj 2022r. byt nizszy niz
6%.

V. Kandydaci zobowigzani sg do dostarczenia nastepujgcych dokumentéw:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae (w zakresie nie szerszym niz wymagany
w kwestionariuszu osobowym),

3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

4) kserokopie Swiadectw pracy, zaswiadczen o odbytych stazach lub
zaswiadczenie potwierdzajgce obecne zatrudnienie, ktére potwierdzaja
wymagany staz,

5) kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

6) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

7) referencje lub opinia albo oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej
opinii,

8) oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

9) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych,

10) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo
skarbowe,

11) Kandydat, ktdry zamierza skorzystac z uprawnienia o ktérym mowa

w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 roku poz. 1260 ze zm.) jest
zobowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc.



Oferty z wymaganymi dokumentami kandydaci winni sktada¢ osobiscie lub
drogg pocztowg, w zamknietych kopertach opisanych imieniem i nazwiskiem,
adresem zamieszkania (do korespondencji) osoby skfadajgcej z adnotacja:
,Nabor na wolne stanowisko urzednicze Gtowny ksiegowy”, w kancelarii
Powiatowego Specjalistycznego Osrodka Wsparcia dla Ofiar Przemocy

w Rodzinie, 44-300 Wodzistaw SI., ul. Watowa 30, od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.00 do 15.00, w terminie do dnia 8 lipca 2022r.

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane,
decyduje data wptywu do kancelarii Powiatowego Specjalistycznego Osrodka
Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie w Wodzistawiu Slgskim.

Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru
zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatowego
Specjalistycznego Osrodka Wsparcia dla Ofiar Przemocy w Rodzinie

w Wodzistawiu Slgskim (www.psow.bip.powiatwodzislawski.pl ) oraz na tablicy
informacyjnej w siedzibie Osrodka.

/-/ Celina Uherek-Biernat
Dyrektor
Powiatowego Specjalistycznego
Osrodka Wsparcia dla Ofiar
Przemocy w Rodzinie
w Wodzistawiu Slgskim



